» |l testo dovra essere battuto correttamente secondo le regole dattilografiche:

spazi dopo i segni di interpunzione e non prima;

spazio dopo n., art. ecc. (n. 1, art. 18);

dopo 'apostrofo non va lo spazio;

i tratti o trattini che indicano gli incisi devono avere uno spazio prima e uno spazio dopo.

Per non appesantire I'ingombro delle note si suole utilizzare una serie di abbreviazioni:

0 p., pp., vd., cfr., vol., ecc.: vd. elenco piu sotto.

E si suole utilizzare le seguenti espressioni:

0 Idem o Id. = lo stesso autore appena citato (cioé citati nella stessa nota o nota
precedente).

0 Ivi = nello stesso libro o saggio appena citati (stessa nota o nota precedente).

0 Ibidem = nello stesso libro o saggio alla stessa pagina appena citati (stessa nota o nota
precedente).

0 ult. op. cit. = se si cita nuovamente l'unica opera dell'autore presente nell'intero corpo
delle note (e quindi non si ripete il titolo).

0 cit. = si fa seguire al titolo di un'opera se di quello stesso autore sono citate pit opere

nell'intero corpo delle note.

RIFERIMENTI BIBLIOGRAFICI E GIURISPRUDENZIAL|

L’ordine da seguire €& il seguente:

0 Nome puntato, Cognome, Titolo in corsivo, casa ed., citta, anno, eventuale p.

O Nome puntato, Cognome, Titolo in corsivo, in Titolo in corsivo, casa ed., citta, anno,
eventuale p.

O Nome puntato, Cognome, Titolo in corsivo, in Rivista in corsivo, n., anno, eventuale p.
Esempi:

G. Tesoriere, Diritto processuale del lavoro, Cedam, Padova, 2004, p. 283.
oppure:

A. Spadaro, Conclusioni, in M. La Torre e A. Spadaro (a cura di), La ragionevolezza nel diritto,
Giappichelli, Torino, 2002, p. 415.

oppure:
A. Perulli, Razionalita e proporzionalita nel Diritto del lavoro, in Dir. lav. rel. ind., n. 1, 2005, pp. 1 ss.

oppure:



Cass. 4 ottobre 1966, n. 8707, in Foro it., 1997, |, p. 131.

N.B.

1. i cognomi degli autori non devono essere scritti tutti in maiuscolo, né in maiuscoletto,
ma normalmente, con la sola iniziale maiuscola;

2. anche quando il testo & gia stato citato va riportata I'iniziale del nome oltre al cognome.
SIGLE

Le sigle vanno tutte scritte Alto/basso senza punti, es: Inail, Inps, Iva, Cee...

Quando si tratta di una sigla di uso non comune, la prima volta che compare sara seguita dalla sua
esplicitazione tra parentesi.

ABBREVIAZIONI

> Abbreviazioni pit comuni
Aa.Vv. autori vari

ad es. ad esempio
cap./capp. capitolo/capitoli
cd. cosiddetta/o
n.d.a. nota dell’autore
n.d.c. nota del curatore
n.d.e. nota dell’editore
n.d.r. nota del redattore
n.d.t. nota del traduttore
op. cit. opera gia citata
cit. citata (subito dopo il titolo di un testo)
cfr. confronta

et al. e altri

ed. edizione

ed. cit. edizione citata

fig. figura

graf. grafico

ibidem ibid.

idem id.



n./nn. numeroli

N.B. nota bene

p./pp. pagina/e
par./parr. paragrafo/i

Ss. seguenti

tab. tabella

t./tt. tomol/i

trad. it. traduzione italiana
vd. vedi

WV. versi

vol./voll. volume/i

> Abbreviazioni di fonti normative

N.B. Vanno scritte per esteso le seguenti parole: comma, legge, nota, sentenza

art./artt. articolo/i

art. cit. articolo citato

cod. civ. codice civile

Ccenl contratto collettivo nazionale di lavoro
cod. nav. codice della navigazione

cod. pen. codice penale

cod. proc. Civ. codice di procedura civile

cod. proc. pen. codice procedura penale

d.d.l. disegno di legge

d. decreto

d.l. decreto legge

d.Igs. decreto legislativo

d.m. decreto ministeriale

d.P.R decreto del Presidente della Repubblica

d.P.c.m. decreto del Presidente del Consiglio dei ministri



disp. att.

disposizioni di attuazioni

disp. prel. disposizioni preliminari

disp. trans. disposizioni transitorie

legge cost. legge costituzionale

ord. ordinanza

r.d. regio decreto

r.d.l. regio decreto legge

Stat. lav. Statuto dei lavoratori

T.U. Testo Unico

> Altri esempi di abbreviazioni

Cass. Corte di Cassazione

Ce Comunita europea

Cee Comunita economica europea
Corte Cost. Corte Costituzionale

Corte d’App. Corte d’Appello

0]] Organizzazione internazionale del lavoro
00.Ss. Organizzazioni sindacali
p.a. pubblica amministrazione

Pref. Prefettura

Pret. Pretura

Rsa Rappresentanza sindacale aziendale
Rsu Rappresentanza sindacale unitaria
Sez. Sezione

Sez. lav. Sezione lavoro

Ss.Uu. Sezioni Unite

S.C. Suprema Corte

Trib. Tribunale

Ue Unione europea

MINUSCOL E/MAIUSCOLE




> Parole che vanno scritte con iniziale minuscola

giudice

governo

paese

prefetto

pretore

questore

sindaco

assessore

avvocato

confederazione

consiglio di amministrazione
deputato

dottore

federazione

legislatore

ministero (dell’'Interno, del Tesoro... in maiuscolo)
ministro (dell’'Interno, del Tesoro... in maiuscolo)
notaio

professore

pubblica amministrazione
pubblico ufficiale

> Parole che vanno scritte con iniziale maiuscola
Accordol/i

Atti del convegno
Autore/i
Camera dei deputati

Carta sociale europea



Collegio

Commissione

Comunita economica europea
Comune

Consiglio dei ministri

Corte Costituzionale

Corte d’Appello

Corte d’Assise

Corte dei Conti

Corte di Cassazione

Corte di Giustizia

Direttiva

Giunta

Parlamento

Prefettura

Presidente (solo del Consiglio, della Repubblica, di Camera e Senato)
Presidenza (solo del Consiglio, della Repubblica, di Camera e Senato)
Pretura

Procura

Provincia/e

Questura

Regioneli

Senato

Sezione/i (lavoro, civile... in minuscolo)
Stato

Statuto

Suprema Corte

Trattato



Tribunale (se Tribunale di Roma, Bari ecc.)

Le abbreviazioni delle Riviste piu importanti

Argomenti di diritto del lavoro Arg. dir. lav.
Assistenza sociale (L)) Assist. soc.
Bollettino delle Comunita europee

Boll. Ce
Consiglio di Stato (Il) Cons. Stato
Democrazia e diritto Dem. dir.
Diritto del lavoro (II) Dir. lav.
Diritto delle relazioni industriali Dir. rel. ind.

Diritto e lavoro - Riv. critica di diritto del lavoro

Riv. crit. dir. lav.

Diritto e pratica del lavoro Dir. prat. lav.
Droit social Dr. soc.
Enciclopedia del diritto Enc. dir.
Enciclopedia giuridica Treccani Enc. giur.
Europa e diritto privato Eur. dir. priv.
Foro amministrativo Foro amm.
Foro civile (Il) Foro civ.
Foro italiano (Il) Foro it.

Foro penale (Il) Foro pen.
Gazzetta ufficiale Gazz. uff.
Gazzetta ufficiale delle comunita europee Gazz. uff. Ce

Giornale di diritto del lavoro e delle relazioni industriali

Dir. lav. rel. ind.

Giurisprudenza commerciale Giur. comm.
Giurisprudenza costituzionale Giur. cost.
Giurisprudenza italiana Giur. it.

Giustizia civile

Giust. cCiv.




Guida al diritto Guida dir.
Guida al lavoro Guida lav.
Industrial Law journal Ind. law jour.
Informazione previdenziale Inf. prev.
Lavoro e diritto Lav. dir.
Lavoro 80 Lavoro 80

Lavoro e previdenza oggi

Lav. prev. oggi

Lavoro informazione

Lav. inf.

Lavoro nella giurisprudenza (ll)

Lav. giur.

Lavoro nelle pubbliche amministrazioni (1)

Lav. pubbl. amm.

Massimario della giustizia civile

Mass. giust. civ.

Massimario di giurisprudenza del lavoro

Mass. giur. lav.

Notiziario giuridico del lavoro

Not. giur. lav.

Notiziario di giurisprudenza del lavoro

Not. giurisp. lav.

Novissimo digesto italiano

Noviss. dig. it.

Nuova giurisprudenza civile commentata

Nuova giur. civ. comm.

Nuove leggi civili commentate (Le)

Nuove leggi civ.

Orientamenti della giurisprudenza del lavoro

Orient. giur. lav.

Politica del diritto

Pol. dir.

Quaderni costituzionali

Quad. cost.

Quaderni di diritto del lavoro e delle relazioni industriali

Quad. dir. lav. rel. ind.

Quaderni di Rassegna sindacale

Rass. sind. quad.

Quale giustizia

Quale giust.

Raccolta completa di giurisprudenza del Consiglio di Stato

Racc. Cons. Stato

Rassegna di diritto pubblico

Rass. dir. pubbl.

Repertorio del Foro italiano

Rep. Foro it.

Repertorio della Giurisprudenza italiana

Rep. Giur. it.




Repertorio della Giustizia civile

Rep. Giust. civ.

Responsabilita civile e previdenza

Resp. civ. prev.

Rivista degli infortuni e delle malattie professionali Riv. inf. mal. prof.
Rivista della Corte dei Conti Riv. Corte Conti

Rivista delle societa Riv. soc.

Rivista di diritto civile Riv. dir. civ.

Rivista di diritto commerciale Riv. dir. comm.

Rivista di diritto europeo Riv. dir. eur.

Rivista di diritto internazionale Riv. dir. intern.

Rivista di diritto internazionale e comparato del lavoro Riv. dir. intern. comp. lav.
Rivista di diritto internazionale privato e processuale Riv. dir. intern. priv. proc.
Rivista di diritto privato Riv. dir. priv.

Rivista di diritto pubblico Riv. dir. pubb.

Rivista italiana di diritto del lavoro Riv. it. dir. lav.

Rivista italiana di diritto e procedura penale Riv. it. dir. proc. pen.
Rivista italiana di diritto penale Riv. it. dir. pen.

Rivista italiana di previdenza sociale (La) Riv. it. prev. soc.

Rivista penale Riv. pen.

Rivista processuale penale Riv. proc. pen.

Rivista trimestrale di diritto e procedura civile Riv. trim. dir. proc. civ.
Rivista trimestrale di diritto pubblico Riv. trim. dir. pubbl.

Rivista trimestrale di scienza dell’amministrazione

Riv. trim. sc. amm.

Stato e mercato

Stato e merc.

Tribunali amministrativi regionali (I)

Trib. amm. reg.

Si ricorda che:

> i titoli e le abbreviazioni di tutte le riviste vanno scritti in corsivo;

» le citazioni di riviste per lo quali non viene fornita I'abbreviazione possono farsi per esteso;
» le citazioni di riviste straniere si effettuano indicando il titolo per esteso la prima volta che
vengono citate, con I'avvertenza che, nelle successive citazioni, si fara uso di una determinata

abbreviazione.




